
CLICK HERE TO VIEW THE CONTINUING EDUCATION WEBSITE

This link will take you to the CE website 



New users click on “Register” to 
create your instructor account.



Fill out all fields as it relates to you and your level. 
Make sure that a valid email address is used and a 
password that you will remember.



After your account has been created you 
will be able to use the log in screen to 
enter the CE site by inputting you Email 
and Password here. Once entered click 
“Log In”



For those services / companies that 
have a single individual responsible for 
entering all CE classes for your 
instructors, once you log in you will see 
a list of instructors that are affiliated 
with your service/company. Choose the 
instructor that you are entering a class 
for by clicking their name.

In order for this feature to work 
properly  you will need to contact 
Karston Bradford at 501‐661‐2262. 

This is not an automatic feature as it 
requires a manual setup. 

If this does not apply to you, proceed to 
the next slide. 



Begin with entering 
in course 
information here

The Course ID field 
auto populates once 
the course has been 
selected, do not enter 
a course ID number 

manually

Your Name and Email will appear here, 
for those entering courses for an affiliated 
instructor their name will be here.



The Course Name box 
includes a drop down of 

all approved CEU 
courses, select the course 

from the list.

If the course you are 
looking for is not in the 
list please contact the 

Licensure Administrator 
to have your course 
added.  501‐661‐2262

Your Name and Email will appear here



All dates should be entered in the 
MM/DD/YYYY format.

Double check your dates to ensure 
that they are correct.



All times should be entered in the 
HH:MM format. Military Time

Double check your times to ensure 
that they are correct.



All CE hours should be entered in .5 
hour increments.

Enter using the following:
.5     1     1.5   2   etc. 



If this is an Instructor course select 
“yes” otherwise it should read “No” 

“No” is selected by default. 



Type the first 2 letter s of the 
sponsoring institution and a drop 
down will pop up. Select the correct 
sponsor name. 



Check box if same as instructor. If 
the contact for the course is different  

fill in contact name and email. 



If the course was held at the same 
address as the sponsors listed above 

then click here. 
If the class was held at a different 
location enter the address here. 



Fill in the names and EMT numbers 
for all assistants. *You must fill in 
both blanks. 



Comments about the class. 



When all items above are complete click add 
Class. If any information is missing it will 
prompt you to enter that missing data



Once you click add class it will take you to this page 
where you will enter all student information. 
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Fill in the EMSP License # and hit enter. The 
first and last name of the EMSP will auto 
populate. It is important to check the names for 
accuracy. 

Important… Please do not enter non‐licensed 
personnel
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After you hit enter, click add student. 
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Once students are entered the students name and EMSP # will be 
shown here. Repeat previous steps until all students are entered. 



After all students have been entered for 
your class, click finish. 
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Read the disclaimer carefully and check the 
box 
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Place your initials in this field. 
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We are currently working on a print feature, however you can 
print this form for the students if you desire by using your 
browsers print feature located on the toolbar of your browser. 
This must be done before you click the submit button. Once 
you click the submit button you are finished and the CE will 
be uploaded to the Section.



Questions
 If you have questions or concerns please call or email

 Call Karston Bradford at 501‐661‐2744 or
 Karston.bradford@arkansas.gov

 Website: 
https://webdata.emsdata.com/ArkansasCert/CE


