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Enter your EMT no leading 0’s needed

Enter your SSN here ex. 111‐11‐1111 format

Enter your date of Birth ex. 01/01/1990 format

Once entered click “Log In”, if your information is not recognized 
please contact the Section of EMS 501.661.2262
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Once logged into the system you will see this portion of the site located at the top of the 
page. Please check to ensure that all sections are complete and accurate. Ensure that you 
have a primary email address entered and that is valid. Once all information is correct, scroll 
down the page.. See next slide.   

Important.. All payment receipts and status updates will be          
sent to this email address. 

Important.. Complete all the 
information if it applies to your 
certifications. Since most expirations 
are only month and year. Use the last 
day of the month as the day. Ex. PALS 
expiration 12/2014 enter 12/31/2014
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If you are challenging the NREMT written exam please select “Yes” here. If you are choosing 
this option to renew please see SECTION IX. C. 2. of the EMS Rules for the additional 
requirements. 
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Paramedics and Advanced EMT’s must have their current Medical Director listed. An email 
will be generated and sent to all Medical Directors once renewal is completed for their 
review. Failure to accurately list your current Medical Director may result in licensure action. 
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Once all courses have been entered and you have confirmed that all information is correct 
then proceed by clicking the “Click Here to Confirm the Above and/or Save Changes” Button

Important.. All payment receipts and status updates will be 
sent to this email address. 
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On this section of the site you will see a list of the CE hours that you have attended and that 
have been entered into our CE system. You will need to add all classes that you are using for 
your renewal into this system. You will do this by clicking the “Add Course” Button. You will 
notice that there are 2 sections to this part. The following slides breaks this down. 
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In the yellow highlighted section above you will see course that have been entered for you 
by the instructor of the classes that you have taken that were Section approved Courses. 
These do not include classes like ACLS, BLS, etc. 
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In the yellow highlighted section above you will see course that you will enter over the 
course of the years that you take them. These can be any course in which you received CE’s 
for. In order to enter these classes follow the instruction on the Next Slides.
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1. Step One Choose CE Type… Section of EMS Topic or a non EMS Specific Course

2. Step Two Choose Topic from list…

3. Step Three enter Start Date, Organization that taught or sponsored course, and the number of hours from the certificate or roster. 
Once all fields have been entered click the “Add Course” Button
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Once you have entered all your CE hours it will look like this. You will also notice the wording 
in red that highlights the number of hours that you have entered and the total required for 
your level of licensure.  It the above example this individual has taken a 24 refresher course 
and attended 63.5 additional hours for their renewal. More than enough for renewal. 
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All “Refresher Courses” are now listed as “EMSP Transition” then broken down by level, 
Basic or Advanced. You will not find a “Refresher Course” listed in the drop down list. 
Important…Make sure that your EMSP Transition Course if taken is not listed in both 
Sections above. 
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THE following slides are 
very 

IMPORTANT
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Not Renewing

When you scroll down the page you will see this section. If you are not renewing and only 
entering CEU’s or updating your personal information, when you are done click the “Done 
and not Renewing” Button and it will log you out.   
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Renewing

When you scroll down the page you will see this section. If you are renewing  once you 
enter all CEU’s and update your personal information and you are ready to pay and renew, 
complete all the information in the Blue Section. 



READ ALL INFORMATION IN THIS SECTION 
CAREFULLY AND ONLY PROCEED IF YOU ARE 
READY TO RENEW.
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Renewing

When you scroll down the page you will see this section. If you are renewing  once you 
enter all CEU’s and update your personal information and you are ready to pay and renew, 
complete all the information that applies to you in the Blue Section. 



IF YOU ARE AN INSTRUCTOR YOU WILL NEED TO 
ENSURE THAT THE FOLLOWING AREAS ARE 
COMPLETED. 
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Renewing (Instructor)

If you are not renewing as an instructor please leave these areas unchecked. 



READ ALL INFORMATION IN THIS SECTION 
CAREFULLY AND ONLY PROCEED IF YOU ARE 
READY TO RENEW.
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Renewing

When everything is completed and all boxes checked, ensure that the attestation box(s) 
is/are checked and you initial in the initial box. Read this carefully before submitting and 
continuing.  



If your Service is paying your renewal fees, you must first 
wait until your service has paid, you will know if it has 
been paid by the above statement in green, it will say 
“your licensure fees have been paid for by <Name of 
Service> . If the Service name listed is not yours please 
contact the Section Immediately and do not proceed.  
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Renewing

Once completed click the “Click Here to Renew” Button and it will take you to the 
Government Pay portal.  



READ ALL INFORMATION IN THIS SECTION 
CAREFULLY AND ONLY PROCEED IF YOU ARE 
READY TO RENEW.
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Renewing

Once completed click the “Click Here to Renew” Button and it will take you to the 
Government Pay portal.  
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PAYMENT

Payment will be listed here. 
This includes the 
Licensure fee and processing 
fees. $22.00

• Enter the information as directed for 
each dialog box. 

• Provide a valid email address. 
You will receive an email receipt for 
the charges placed on a valid credit 
card. Very important that you enter 
an email address that you use often. 

• Click confirm



• Preview and verify the information 
outlined in the Payment Summary. 
Is this information correct?

• If all information is correct, press 
the submit button. 

• Once the submit button is 
pressed, you will be directed to a 
page that will be a confirmation of 
payment submitted. 

• You will receive an email 
confirmation of the payment 
summary listed. 
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PAYMENT
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PAYMENT

Once the submit button is 
pressed, you will be directed to 

this page and if you press “Done” 
it will take you back to the EMSP 
Relicensure Log In Page and you 
are free to close your browser.



You will receive an email 
confirmation of the payment 

summary listed. 

KEEP THIS AS PROOF OF 
PAYMENT SHOULD YOU NEED 

IT. 
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PAYMENT


